HepeAiK IIHTAaHp O CEMECTPOBOIrO €K3aMEHY 3 OUCIHIIAIHH

«IndpopmMaTHKA 3 METOAHKOIO HABYAHHA)

1. InTepdpetic, pyHKITIOHAABHI MOXKAUBOCTI mporpamu Microsoft Office Word
2. CTpykTypa TEKCTOBOIO NOKYMEHTY
3. O0’eKTHU CTOPIiHKU Ta IXHi BAQCTUBOCTI
4. PexxumMu poOOTH 3 TEKCTOBHM M[OOKyMeHTOM. HaaamTyBaHHd poOOTH B
cepenoBuii MS Word
5. Brenennda Tekcry. [IpaBuaa Habopy Tekcry. Pobora 3 dparMmeHTaMHu TEKCTY
6. PenaryBaHHsSI TEKCTOBOrO MOOKYMEHTY: IIpaBoIIMC, opdorpadid, pobora i3
CAOBHHUKaMHU, IPUMITKHU.
7. dopmaTyBaHHS CTOPIHKHA
8. ®opmaryBanHg HIpUdPTy
9. 3acobu mouryKy Ta 3aMiHu B MS, HeApyKOBaHi CHMBOAU TEKCTY.
10. CrBopeHHd, penaryBaHHs Ta (popMaTyBaHHS CIIHMCKIiB
11. CTBOpPEHHI KOAOHTHUTYAIB.
12. BcraBka 00 €KTiB y TEKCTOBHH JOKYMEHT
13. BuxkopucTaHHS CTHAIB Y TEKCTOBOMY NJOKYMEHTI
14. Crpykrypa nokymeHTa. CTBOPEHHS 3MiCTy
15. BukopucTaHHS MaKpOCiB
16. CrBopeHHd, penaryBaHHs Ta opMaTyBaHHS Tabaunk y Word
17. BukoHaHHA 00YUCAEHB y TaOAUIII
18. CrBopennda giarpam y Word
19. EaekrponHi Tabauni MS EXCEL, ocHoBHi ¢yHKLii. [HTepdeiic nporpamu MS
Excel 2007
20. OcHOBHI TapaMeTpH EAeKTPOHHUX TaOAUIH
21. BuagineHHS KOMipOK, PSAKiB i CTOBIIIIIB
22. Bsegennsa naHux 3 KaasiaTypu. [lepeminieHHs i KOITilOBaHHA JaHUX B MS
Excel
23. ABTO3aroBHEHHd. BBeneHHA nporpecii
24. OcHoBHi THNH i dopmaTu naHux B Excel
25. dopmaryBaHHS BMicTy KOMipok B Excel
26. YmoBHe popMaryBaHHS B Exceab
27. BsenenHa popmya. AOCOAIOTHI Ta BiTHOCHI ITOCHAQHHS
28. Omneparopu B Excel. [IpiopureTt onepaTopin
29. &ynkiii B Excel, cuarakcuc. [lomuaku B popmyaax.
30. TI'padiunuit anaaiz paais nanux. [liarpamu B Excel



31. VYmnopsaakyBanHs naHux B Excel (copryBanHd, diabTpaltis)

32. 3Beneni Tabauii B Excel

33. Illonarra w™oaeai maHux, 06a3u maHux. I[loHarra # npusHadenHHs CKB/I.
Peagarritina momear B/

34. CrBopenHd Tabaullb B Access. O0'ekTH 0a3u maHUX

35. PexuMmu CTBOpEHHS TaOAUIH

36. 3amaHHg CTPyKTypHu Tabauili. Tunmu ganmux

37. BuxkopucranHs MadcTpa IIiICTaHOBOK

38. 3B'd3KU MixK TabAUIIIMHU 0a3U HAaHUX

39. CopryBaHHS, IIOUIYK JaHUX y 6a3i gJaHUX

40. BuxkopucraHHsa 3aco0iB ¢iabTpalii B 6asi maHux

41. [IIpusznadyenHs popM, Buau popm. CtBopeHHda popMm B CYB/I Access

42. CrBopeHHd 3BiTy B 6a3i gaHNX

43. TloHATTH 3aIUTY OO0 PEAdIiliHOI 6a3u JaHUX. 3aIUT Ha BUOIPKY

44. 3anuTu 3 00YUCAIOBAABHUMU ITOASIMU

45. 3anut 3 napaMeTpoMm

46. IlincymMKOBHHU 3aIuUT.



