
Перелік питань до семестрового екзамену з дисципліни 

«Інформатика з методикою навчання» 

1. Інтерфейс, функціональні можливості програми Microsoft Office Word  

2. Структура текстового документу 

3. Об’єкти сторінки та їхні властивості 

4. Режими роботи з текстовим документом. Налаштування роботи в 

середовищі MS Word 

5. Введення тексту.  Правила набору тексту. Робота з фрагментами тексту  

6. Редагування текстового документу: правопис, орфографія, робота із 

словниками, примітки. 

7. Форматування сторінки 

8. Форматування шрифту 

9. Засоби пошуку та заміни в MS, недруковані символи тексту. 

10. Створення, редагування та форматування списків 

11. Створення колонтитулів. 

12. Вставка об´єктів у текстовий документ 

13. Використання стилів у текстовому документі 

14. Структура документа. Створення змісту 

15. Використання макросів 

16. Створення, редагування та форматування таблиць у Word  

17. Виконання обчислень у таблиці 

18. Створення діаграм у Word  

19. Електронні таблиці МS EXCEL, основні функції. Інтерфейс програми MS 

Excel 2007 

20. Основні параметри електронних таблиць 

21. Виділення комірок, рядків і стовпців 

22. Введення даних з  клавіатури. Переміщення і копіювання даних в MS 

Excel 

23. Автозаповнення. Введення прогресій 

24. Основні типи  і формати даних в Excel 

25. Форматування вмісту комірок в Excel 

26. Умовне форматування в Ексель 

27. Введення формул. Абсолютні та відносні посилання 

28. Оператори в Ехcel. Пріоритет операторів 

29. Функції в Ехсеl, синтаксис. Помилки в формулах. 

30. Графічний аналіз рядів даних. Діаграми в Excel 



31. Упорядкування даних в Ехсеl (сортування, фільтрація) 

32. Зведені таблиці в Ехсеl 

33. Поняття моделі даних, бази даних. Поняття й призначення СКБД. 

Реляційна модель БД 

34. Створення таблиць в Access. Об'єкти бази даних 

35. Режими створення таблиць 

36. Задання структури таблиці. Типи даних 

37. Використання майстра підстановок 

38. Зв'язки між таблицями бази даних 

39. Сортування, пошук даних у базі даних 

40. Використання засобів фільтрації в базі даних 

41. Призначення форм, види форм. Створення форм в СУБД Access  

42. Створення звіту в базі даних 

43. Поняття запиту до реляційної бази даних. Запит на вибірку 

44. Запити з обчислювальними полями 

45. Запит з параметром 

46. Підсумковий запит. 

 


